
 
 
 

 
 

                                                                                                                                     

CONVOCATORIA PÚBLICA NO. 02 PARA LA SELECCIÓN DE ESTUDIANTES 
EN LA MODALIDAD DE PERSONAL DE APOYO ADMINISTRATIVO  

 PERIODO 2024-2. 
 

La Facultad de Ciencias Económicas informa a la comunidad académica que se encuentra 
abierta la convocatoria pública a los estudiantes de la Universidad del Atlántico que 
deseen participar como personal de apoyo administrativo en la Facultad de Ciencias 
Económicas, para el período académico 2024-2, de conformidad con lo establecido en el 
Acuerdo Superior No. 007 del 19 de diciembre del 2006. 

 

1. REQUISITOS PARA LOS ESTUDIANTES QUE DESEEN DESEMPEÑARSE COMO 
PERSONAL DE APOYO ADMINISTRATIVO SON: 

 

 Ser estudiantes regulares. 

 No haber sido sancionados disciplinariamente. 

 No encontrarse en condición de bajo rendimiento. 

 Haber cursado como mínimo 1/3 parte de los créditos académicos de su plan de 
estudio. 

 Tener un promedio acumulado de notas igual o superior a cuatro punto cero (4.0). 

 Conocimiento y manejo de paquete de office (Word, Excel, Power Point). 

 Habilidades comunicativas. 
 
2. DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA APLICAR A LA CONVOCATORIA: 

 

 Hoja de vida.  

 Fotocopia de documento de identidad ampliada ambas caras en una sola página.  

 Registro extendido de notas. 

 Horario de clases. 

 Especificar disponibilidad horaria. 

 

NOTA: Debe presentar toda la documentación en un solo archivo PDF. 

 

 



 
 
 

 
 

                                                                                                                                     

3. PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS PARA APLICAR A LA CONVOCATORIA: 
 

El (la) estudiante interesado (a) en presentarse a la convocatoria pública para la 
selección de estudiantes en la modalidad de personal de apoyo administrativo periodo 
2024-2 en la Facultad de Ciencias Económicas, debe diligenciar el siguiente formulario: 
https://forms.gle/zTyeHDUMAjEZvAjq5, adjuntando hoja de vida y documentación 
especificada en el punto anterior. 
 
NOTA: El incumplimiento de los requisitos mencionados en los puntos anteriores, lo 
descalificará como aspirante a la convocatoria de personal de apoyo administrativo.  
 
Asegúrese de diligenciar de manera correcta la información y cargar toda la 
documentación requerida en la convocatoria.  
 

4. CUPOS DISPONIBLES: 

 Dos (2) estudiantes para apoyo administrativo en la Facultad de Ciencias Económicas. 

 
5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: 

 

ACTIVIDAD FECHA HORA 

RECEPCIÓN DE HOJAS DE VIDA 05 al 09 de agosto de 2024. 
Hasta las 5:00p.m. del 09 de agosto 

de 2024. 

ENTREVISTAS 13 y 14 de agosto de 2024. 
Se informará por correo electrónico 

institucional al estudiante. 

 

NOTA: La publicación de resultados se realizará a través del sitio web oficial de la 
Universidad del Atlántico. 

Cordialmente, 

 

JAIRO CONTRERAS CAPELLA 
Decano 
Facultad de Ciencias Económicas 

https://forms.gle/zTyeHDUMAjEZvAjq5

