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1. Cargue de Documentos

El cargue de la documentacién se efectuard via web (Unico canal habilitado) por lo que usted
deberd ingresar al enlace Inscripciones en linea UA que se encuentra en el micrositio de
Admisiones. Recuerde que el cargue de documentos sera exclusivamente responsabilidad del
admitido, aqui se daran todas las indicaciones para un cargue exitoso.

DOCUMENTOS REQUERIDOS Y ORDEN DE PRESENTACION

Los documentos deben escanearse en formato PDF y en un unico archivo, no se permitirdn
documentos escaneados por separados en varios archivos, el sistema solo permite un cargue de
archivo PDF.

1. Formulario de Inscripcién - con foto a color anexa (este documento se descarga en linea

desde la pagina https://www.uniatlantico.edu.co/ link de admisiones y luego ingresa en el

link Inscripciones UA como se explica en la imagen de la parte inferior de esta guia). Al
momento de descargar el formulario de inscripcién debe tener a la mano una foto, con las
siguientes caracteristicas: Fondo blanco y Tener menos de 6 meses de antigtiedad

2. Documento de identidad ampliada al 150% y legible.

3. Registro civil de nacimiento.

4. Diploma de bachiller - Si aiin no ha recibido su grado 2023, debe anexar una certificacién del
colegio donde indique que aprobd el 11° grado y estd a la espera de la ceremonia de
graduacion.

5. Pruebas ICFES (anexar solo la hoja donde aparece el puntaje y el nombre con el registro AC).
6. Certificado de afiliacién a EPS o SISBEN (o certificacién obtenida a través del sistema de
informacién del FOSYGA)
7. Certificado del valor de pensidn, expedido por el colegio del que egresd el admitido. **
8. Aspirantes EXTRANJEROS o que hayan terminado su bachillerato en el exterior debe anexar:
e Permiso por Protecciéon Temporal — PPT expedido por Migracién Colombia.
e  Certificacién de afiliacién al POS o seguro adquirido en su pais de origen.
e Diploma apostillado.
e Documentos en otros idiomas deben ser traducidos al espafiol por un traductor
oficial certificado.

OBSERVACIONES:

** Aplica solo para los admitidos provenientes de colegios privados para efectos de la liquidacion
de la matricula financiera.

El certificado debe contener la siguiente informacion: Valor pagado por el aspirante por
concepto de mensualidad en el grado 11°, afio en el que finalizé sus estudios. Si estuvo becado
por el colegio, especificando el porcentaje de cubrimiento de la beca.
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Quien no readlice los tramites de cargue de documentos en la plataforma en las
fechas establecidas por la Universidad, perdera su condicion de admitido.

DETALLE DE CARGUE DE LA DOCUMENTACION ViA WEB

A continuacidn, se detallan los pasos a seguir para el cargue de la informacién y archivo (PDF)
con los documentos requeridos:

1. Revisar, previo a la digitalizacién de los documentos, que sean legibles y estén completos y
con las dimensiones sefialadas.

2. Escanear los documentos en un tnico archivo.

3. Guardar el archivo en formato PDF, verificando que su peso maximo no supere los dos (2)
Mb. Tenga en cuenta que si el peso es mayor a los 2Mb., el Sistema no permitira realizar el
cargue.

4. Nombrar el archivo (PDF) con su nimero de documento de identidad.

Las personas admitidas en los diferentes programas de pregrado ofertados deberdn cargar la

documentacidn requerida de manera organizada y en estricto orden digitalizados EN UN SOLO
ARCHIVO PDF. Ver diagrama:

PASO 2:
. PASO 1: Numerar cada
El  Formulario de 4 Descargar el documento, en la

inscripcion, serd el Formulario de parte  superior
. inscripcion, a color y derecha en lapiz

prl.mer documento adjuntarle la foto negro, sin

foliado. S

PASO 3: PASO 4:

Escanear los Realizar el cargue
documentos con un del archivo en
peso que no supere formato PDF,
los 2Mb conformar cumpliendo con los
un unico archivo en requisitos

farmatn PDF

Nombrar el archivo PDF con su numer. de
identificacion, por ejemplo: 2360481032.
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Ingrese en el link Inscripciones UA como se explica en la imagen de la parte inferior de esta
guia). en la que le sera solicitado seleccionar el tipo de identificacidn, digitar su nimero de
identificacién y el Token que recibié en su correo al momento de inscribirse. Una vez
suministre esa informacidn, el Sistema cargarad los datos correspondientes a su registro de

inscripcién.
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Envia un correo electronico

se to enviard la notificacion:

adjuntando las 2 fotos gUie toma8te de tu documentode identidad a:

comunicacionesadmisiones @ mail. unfatlantico.edu.co

3  Para confirmar que tu documento de identidad se actualizo

6. Paraacceder al formulario de inscripcién debe dar clic en “Imprimir Reporte” le mostrara el
formulario de inscripcién con toda la informacién por usted diligenciad. Tenga en cuenta que
la informacién suministrada por usted serd corroborada por la Universidad del Atlantico, es
para uso exclusivo de la Universidad y sera utilizada de manera confidencial

Inscripcién en Linea

Academusoft Académico Menti Aspirante - Inscripcién en Linea - PREGRADO

Tipo de Documento Nombres y Apellidos
TARJETA DE IDENTIDAD
Librets Miitsr No Distrto Miltar Etnia Tipo Sanguineo Estado Cil Estrato Circunseripcién SISBEN
NOAPLICA o+ SOLTERD 1 DEPORTISTA sl
Sexo Fechs de Nscimiento Ciudsd Nacimiento Depsrtsmento Pais
£ 26032002 BARRANQUILLA ATLANTICO COLOMBIA
Direccién Barrio Ciudad Departsmento Pais.
nuevo exito SOLEDAD Atidntico Colombia
Teléfono Residencis Teiéfono Ceiuler E-Msil
Cédigo Institucién Nombre Institucién Fecha de Terminacion SNP-ICFES Tipo de Pruebs
108001002008 INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL BUENOS AIRES 07122010 NUEVA
| #Formularic. Ref. de Pago. Unidad Regional Ciudad Estado Admision Periodo.
O 40083 44088353 i CIUDADELA UNNERSITARIA E BARRANQUILLA INSCRITO 20202

o Amigo Aspirante puede cambiar las opciones los programas seleccionados utilizando esta opcion de <<< Ver Detalle de Formulario >>>

Modificar Datos Personales Inscribir Nuevo Formulario Ver Detale de Formulario

DESCARGAR FORMULARIO INSCRIPCION

Documentos de Inscripcidn

Imprimir Reporte
e
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Recuerde anexarle la foto en el formulario de inscripcidon antes de escanearlo, no se recibiran
formulario sin la foto. (la foto se debe anexar de manera manual con algun programa de edicién de
pdf, el sistema no la carga)

Inscripeién en Linea

Datos Personales
Identificaciéon Tipo de Documento Lugar de Expedicion Sexo
TARJETA DE IDENTIDAD BARRANQUILLAA F
Primer Nombra Segundo Nombre Primer Apeliido Segundo Apeliido
ANEXAR FoTo I
Datos Generales
Libreta Militar No  Distrito Militar Etnia Tipo Estado Civil Estrato Circunscripcion SISBEN
Sanguineo
NO APLICA o+ SOLTERO 1 DEPORTISTA Si
Fecha de Nacimiento Ciudad Nacimiento Departamento Pais
26-03-2003 BARRANQUILLA ATLANTICO COLOMBIA
Ubicacion
Direccion Barrio Ciudad Departamento Pais
nuevo exito SOLEDAD ATLANTICO COLOMBIA
Teléfono Residencia Teléfono Celular E-Mail
Estudios Secundarios
Cédigo itucion Institucién Fecha de Terminacién SNP-ICFES Tipo de Prueba
108001002908 INSTITUCION EDUCATIVA 07-12-2019 NUEVA
DISTRITAL BUENOS AIRES
Idioma y Pasatiempo
Idioma Pasatiempo
Transaccion Unidad Regional Ciudad Programa Opcion Estado Periodo Namero
Formulario
44066383 CIUDADELA UNIVERSITARIA BARRANQUILLA INGENIERIA 1 INSCRITO 20202 2201090
INDUSTRIAL DIURNA
44066383 CIUDADELA UNIVERSITARIA BARRANQUILLA SOCIOLOGIA DIURNA 2 INSCRITO 20202 2201090

7. Parainiciar el cargue debe ingresar por “Cargar Documento”

Menu Aspirante - Inscripcion en Linea - PREGRADO

Datos Genersies

Tipo de Documents. Documento ae ieatidsd

Levets Vit te Dyt Wiar Eavan

Oesartamarts s

oo de Friese

EVR

Forersiasios Dgencesos

# Formutans Net, de Paga Uesdad Regronsl Cuded Eatago Admusion Panedo

o Amigo Aspirante puede cambsar las opciones los programas seleccionados utilizando esta opcion de <<< Ver Detalle de Formulario >>>

Para iniciar el CARGUE debe presionar el check en el N* de formulario y despues el
botén DOCUMENTOS DE INSCRIPCION
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8. Seleccionar el botédn de examinar y anexar el archivo correspondiente en formato PDF,
teniendo en cuenta cada una de las especificaciones dadas en este instructivo.

Inscripcion en Linea

Academusoft Académico Menu Aspirante - Inscripcién en Linea - PREGRADO
Tipo de Documento Documento de Kentidad Nombres y Apellidos

TARJETA DE DENTDAD 1002032562 LUBA FERNANDA

Documentos Digitales

Programals) Registeadols)
Opaidn Cédigo Programa Jornada Unidad Regional
1 505 ADMINISTRACION OE EMPRESAS DRURNA CIUDADELA UNIV

2 20 BIOLOGIA DIURNA CIUDADELA UNIV
Documentos Dugitales Registrados
Documento Opcones
No hay documentcs dgtaks regsirados pars este formulac de inscrpcds

Documentos Sin Subir

Docamento Areano
CERTFICADQ DE NOTAS DE COLEGIO DONDE GRADLO 3 s¢ ha selecoonado nngdn ardhwo.

I

Presionar el boton examinar y alli el sistema permitira
cargar el archivo unico en PDF de los documentos

IMPORTANTE PARA ELIMINAR DOCUMENTOS:
para SUBSANAR debe eliminar el archivo anterior y subir una nueva documentacién

Nota: Para subir el nuevo archivo debes ingresar nuevamente al aplicativo y eliminar el archivo pdf
anterior, y para ello debes dar clic en la X roja y presionar “REGISTRAR” si no, no le guardard la
eliminacion.

Recuerde que todas las imagenes agrupadas en este archivo PDF deben ser
legibles y fiel copia de su original. Principio de la calidad de informacion: Ley
1712 de 2014.

v El trdmite de entrega de la documentacién podrd efectuarse una (1) sola vez. Usted debe
esperar a que el estado de cargue en el sistema cambie a VERIFICADO (esto puede tardar 2
dias), que indicard que el proceso de cargue de documentos llevado a cabo por usted fue
EXITOSO o si fuere necesario presentar SUBSANACIONES se le enviard un correo
informandole que debe subsanar.

e Siladocumentacidon NO cumple conlos requisitos establecidos, recibird un correo electrénico
indicdndole los aspectos que debe SUBSANAR en los documentos suministrados.

e Para realizar la subsanacién debera eliminar el archivo errado y volver a realizar un nuevo
cargue con las correcciones indicadas en el correo que reciba.
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9. Sino efectua el cargue en las condiciones y plazos antes descritos, su admision no se llevara a cabo, la
Universidad podrd disponer del cupo que inicialmente le habia sido asignado y perdera su condicién
de admitido.

FECHAS PARA SUBIR DOCUMENTOS DE ADMITIDOS
Informamos que los admitidos podrdn subir la documentacién a partir del dia 22 al 23 de
noviembre de 2023. (EL UNICO CANAL PARA EL CARGUE ES EL ESTABLECIDO, NO SE RECIBEN
DOCUMENTOS POR CORREO ELECTRONICO)

FECHAS DE SUBSANACION DE DOCUMENTOS DEVUELTOS

Si la documentacidn NO cumple con los requisitos establecidos, recibird un correo electrdnico
indicandole los aspectos que debe SUBSANAR en los documentos suministrados. Se le habilitara
nuevamente el acceso al Sistema el 24 de noviembre 2023 para que lleve a cabo un nuevo y
definitivo cargue de documentos.

OBSERVACIONES: Los documentos seran revisado por el Departamento de Admisiones en un
plazo de 48 horas después de cargados a la plataforma, en caso de ser exitoso el cargue este
aparecera con estado VALIDADO en el sistema y recibird un correo electrdnico informando que
su documentacién cumple con lo exigido en la Guia.

INFORMACION IMPORTANTE: Para todos los convocados a pruebas especificas que estan admitidos
en su 2° opcion y al realizar la prueba especifica no fueron admitidos en su 1° opcidn, si desean tomar
el cupo de su 2° opcién deben realizar el cargue de sus documentos del 22 al 23 de noviembre en el
programa admitido. Si ya realizd cargue en su segunda opcién y quedo admitido en su primera
opcion, le trasladaremos la documentacién y no requerird realizar un nuevo cargue de documentos

MAYORES INFORME
Correo electrénico: inscripciones@mail.uniatlantico.edu.co
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